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Wpis do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących obiektami hotelarskimi oraz pól biwakowych na terenie miasta Sopotu - opis procedury

	
Nazwa wydziału
	
Biuro Promocji i Turystyki

	
Nazwa sprawy
	
Wpis do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących obiektami hotelarskimi oraz pól biwakowych na terenie miasta Sopotu

	
Opis usługi
	Przed rozpoczęciem działalności polegającej na świadczeniu usług hotelarskich w postaci wynajmu krótkoterminowego, należy zgłosić obiekt do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie. 
Aby zgłosić obiekt należy:
1. Wypełnić i podpisać wniosek o wpis do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie.
2. Uzyskać opinię właściwego miejscowo państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzającą spełnianie w obiekcie wymagań sanitarnych*.
3. Złożyć wniosek wraz z załącznikami drogą elektroniczną, wysłać pocztą tradycyjną lub złożyć w kancelarii Urzędu Miasta Sopotu.
4. Po zakończeniu postępowania obiekt zostanie wpisany do ewidencji. O nadanym numerze z ewidencji gminnej poinformujemy pisemnie.

* Przedłożenie opinii właściwego miejscowo państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzającej spełnianie w obiekcie wymagań sanitarnych obowiązkowe jest dla osób fizycznych, które nie prowadzą działalności gospodarczej, w momencie składania wniosku o wpis do ewidencji. 
Osoby prawne mają obowiązek okazania dokumentu w przypadku kontroli.
Obowiązek ten wynika z art. 35 ust. 4 stawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników turystycznych: „Domniemywa się, że w obiektach, w których świadczone są usługi hotelarskie bez uprzedniego zgłoszenia do właściwej ewidencji, o której mowa w art. 38, nie są spełnione wymagania sanitarne, o których mowa w ust. 1 pkt 2.”

	Kogo dotyczy usługa
	Usługa skierowana jest do przedsiębiorców oraz rolników zamierzających świadczyć usługi hotelarskie w obiektach niekategoryzowanych, innych niż: hotele, motele, pensjonaty, kempingi (campingi), domy wycieczkowe, schroniska młodzieżowe i schroniska.
Od 20 maja 2026 r. usługa dotyczy również osób fizycznych, nie prowadzących działalności gospodarczej.

	Załączniki
	
1. Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, niebędących obiektami hotelarskimi oraz pól biwakowych na terenie Sopotu.
1. Deklaracja dotycząca spełniania minimalnych wymagań co do wyposażenia dla innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie, niebędących obiektami hotelarskimi.
1. Opinia właściwego miejscowo państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, potwierdzająca spełnianie w obiekcie wymagań sanitarnych*.

	
Forma załatwienia sprawy
	
Wpis do ewidencji

	
Miejsce załatwienia sprawy
	Dokumenty można dostarczyć: 
1. Elektronicznie (w tym celu wymagane jest posiadanie skrzynki 
e-Doręczeń).
2. Pocztą tradycyjną bądź osobiście do Urzędu Miasta Sopotu.

	
Opłaty
	
Nie podlega opłatom

	
Okres oczekiwania
	
do 7 dni od daty otrzymania wniosku

	Dodatkowe obowiązki
	- zgłoszenie świadczenia usług hotelarskich w zakresie podatku od nieruchomości 
- obowiązek rozliczania opłaty uzdrowiskowej

	Informacje dodatkowe
	
Podmiot świadczący usługi hotelarskie w obiekcie zgłoszonym do ewidencji ma obowiązek przekazywania informacji do Biura Promocji i Turystyki o następujących zmianach:
- zaprzestaniu świadczenia usług hotelarskich
- uzyskaniu zaszeregowania do odpowiedniego rodzaju obiektu i nadaniu kategorii obiektu hotelarskiego
- zmianie działalności sezonowej na stałą i odwrotnie
- zmianie liczby miejsc noclegowych lub ich struktury,
- zmianie numeru telefonu, a także – o ile obiekt posiada – o zmianie nr faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowej.

	
Podstawa prawna
	1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2024/1028 z dnia 11 kwietnia 2024 r. w sprawie gromadzenia i udostępniania danych dotyczących usług krótkoterminowego najmu lokali mieszkalnych i zmieniające rozporządzenie (UE) 2018/1724.
2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników turystycznych (tekst jednolity Dz.U. 2023 r. poz. 1944).
3.  Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich oraz innych obiektów świadczących usługi hotelarskie (tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 2166).
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